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表1：华文教学与研究（左对齐，空两格）黑体小五

	表头用小5黑体
	栏目
	栏目
	栏目

	内容用小5宋体
	内容
	内容
	内容

	内容
	内容
	内容
	内容
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图1：格式刷（居中）黑体小五

5.结语

[参考文献]

作  者  2009  英语学习法[M].台北：志文出版社.

作  者  2003  泛读技巧[J].语言教学(4). 

English Title

Zuo Zhe1，Zuo Zuozhe2

（1.School，province，city000000，China；2. School，province，city000000，China）

Key words：abcd; abcdefg; abcdefg; abcdefg

Abstract：Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. Abbbbb bbbbb bbbbb bbbbbb, bbbbbbbbbbbbbb. 
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格式刷用法：

在word常用工具栏上，单击[image: image2.jpg]


 “格式刷”。指针会变为一个画笔图标。
1.单击格式刷：首先选择某种格式，单击格式刷，然后单击你想格式的某个内容，则两者格式完全相同，单击完成之后格式刷就没有了，鼠标恢复正常形状，再次使用还需要再次再次单击格式刷图标。 

　　2.双击格式刷：首先选择某种格式，双击格式刷，然后单击选择你想格式的某个内容，则两者格式完全相同，单击完成之后格式刷依然存在，可以继续单击选择你想保持格式一样的内容，直到单击空白处或者是单击格式刷图标鼠标恢复正常形状，想要推出格式刷编辑模式只要单击一下格式刷就可以了。
[收稿日期]2010-05-11


[作者简介]乌兰娜（1968－），女（蒙古族），内蒙古达拉特旗人，内蒙古大学历史系副教授，博士，1994年赴美国哈佛大学研修，主要从事蒙古学研究。
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�题注文字用小5号宋体。





