
作者投稿系统使用说明

1.新作者注册

新作者用户注册流程分三步，操作细节如下列图所示：

1）在《北京建筑大学学报》官网的“在线办公系统”栏下进入“作者投稿

系统”。在“作者中心”中点击“注册”。

图 1注册界面

2）填写账号信息。

图 2作者填写账号信息

3）填写个人信息：设置登录系统的密码，填写基本信息、通讯信息、研究

领域、教育经历等，带*号为必填项。



图 3填写个人信息

4）点击“确定”按钮后，系统会自动向用户填写的注册邮箱发送确认邮件，

内容包括注册账号和密码，请妥善保存。

2.登录在线投稿系统

输入作者注册的用户名和密码，点登录即可。



图 4作者登录界面

3.在线投稿流程

1）选择一种投稿方式。推荐“导航式投稿”。

图 5投稿方式选择

2）选择稿件类型。

点击图标即可

进入投稿界面。

期刊的作者登录界面



图 6选择稿件类型

3）认真阅读投稿须知，点击“保存/下一步”。

4）认真阅读著作权转让协议，点击“同意”。并去学报官网“下载中心”

下载《著作权转让协议》，全体作者签字后送到学报编辑部。

5）添加文件，选择“稿件全文”，上传。

图 7 上传稿件全文及附件

6）填写稿件基本信息。带*项为必填项。

点击选择框，选择稿件所属类型

保存进入下一步

添加稿件、附件



图 8填写稿件基本信息

7）填写基金信息：此步骤为必填项。

图 9添加稿件相关的基金信息

8）添加共同作者信息。

填写各项信息

完成转下一步

选择基金

点击弹出基金列表



图 10 添加共同作者基本信息

9）认真核实投稿信息，确定投稿后将无法修改稿件信息。

系统通信作者，

选择后，该账户

的注册邮箱会接

受所有系统邮件

确认进入下一步

添加共同作者



图 11 预览稿件信息确认投稿

4.查询稿件

作者投稿成功后，可以在“作者工作中心”的“稿件处理”跟踪已投稿件的

审理情况及稿件状态。

可选择任意一

步进行修改

可返回上一步进

行修改操作

确认无误后

确定投稿



图 12 投稿状态显示

点击“篇数”能进入“稿件中心”。

图 13 稿件中心

点击“立即处理”能查看稿件的审理详情。

点击稿件分类查看相

应稿件列表

点击此图标查看

稿件操作详情

投稿成功后，作者稿件箱中的

已投稿件数量增加 1 篇

点击此图标查看

稿件操作详情



图 14 作者查看已投稿件审理详情

5. 稿件修改流程

1）点击稿件处理中的“待修改稿件”。

2）点击“立即处理”。

点击此图标

点击此图标



3）将已修改好的稿件在下图指定处进行上传。

点击此图标
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