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（扫描二维码，关注《教育信息技术》杂志微信公众号）


【摘 要】
摘要本身应为单一段落，不能分段。摘要需详细地交代文章的问题、方法、结果、应用、创新之处、研究意义或研究价值等；切忌把宜在“引言”中出现的背景性、综述性内容写入摘要——若摘要必须结合背景来谈，请注意将背景性文字一笔带过即可。摘要中不能使用“本文”、“作者”、“本研究”等作为主语，而应使用“文章”这样的第三人称词语作为主语。注意中英文摘要的同步更新。“摘要”字数需控制在200～250字。
【关键词】换位思考，从便于其他研究者搜集文献的角度来考察，列出最能体现文章特色、最能引起其他研究者关注的关键词。关键词需控制在3～5个，各关键词之间加中文分号（；）隔开

	◎论文格式：

①各页中切勿插入页码、页眉、页脚。

②非特殊说明，全文中文的字体均为宋体，数字、英文的字体均为Times New Roman。全文均为单倍行距。参考文献的标点符号用英文输入状态下的英文标点，其它地方（如摘要、正文、基金项目、作者简介、收稿日期）的标点符号则用中文输入状态下的中文标点。
③全文字数以3000～6000左右为宜，篇幅（含标题、摘要、基金项目及作者简介等内容）需严格控制在7页内（以4～7页为宜）。


◎ 正文内容：

1 一级、二级、三级标题：除了“引言”和“结语”，请确保正文有三个一级标题
引言（注意：“引言”不计入正文，前面不要加序号“一”）
一 、MOOC的普及及其作用尚不明朗

（一）大多数高校对MOOC持观望态度

1.微观：学校层面布局零乱

（1）四级标题

2 正文文字

正文中的英文单词，除了冠词、连接词及介词需小写，其它英文的首字母均需大写，如：the Service-oriented Architecture。正文中出现的外国人名字统一显示其英文的姓即可（“姓”一般为外国名字中的最后一个单词），不用写全名。

3 文献标注
：请不要将文献标注做成脚注或尾注一类的链接，否则容易印刷错误！
★正文指明原始文献作者姓名时，序号标注于作者姓名之后（例1）。
例1：Jonassen等[1]认为“真正有效的建构主义教学环境设计......”

★正文未指明作者或非原始文献作者时，序号标注于句末。序号一般标注在正文标点符号之前（例2）；如果引文在句末，其中句号在引文之内，则序号应标注在引号之外（例3）。
例2：案例的学习不同于基于规则的学习“是一种增量式的学习过程”[2]。
例3：设计型研究的目的不简单是改进实践，“它承担着改进实践和完善理论的双重使命。”[3]

★正文直接述及文献序号时，直接置于文内，不用角码形式标注（例4）。
例4：统计分析方法见参考文献[4]。

★图中引用参考文献，序号一般标注在图注末（例5）。
例5：图3  Moodle的功能结构图示[8]
★表中引用参考文献，序号一般标注在表注末（例6）。
例6：表6  开发与发送在线课程的5个层次[2]

4 基金项目
如果文章为基金项目，可在首页做脚注，注意检查文章的大标题，后面也必须加一个星号上标（*）以与此相对应。如

标题：开发与发送在线课程的5个层次( 
脚注：(本文系江西省社会科学“十三五”规划项目“‘深度融合’视域下职前教师信息技术应用能力培养路径研究”（课题编号：17JY11）的研究成果
5 公式
公式使用Word自带的“插入—表格”功能，首先插入2×1表格（2列、1行），然后在左列输入公式或直接插入公式图片、在右列输入公式序号［例：公式（1）］，并在正文相应位置加上“如公式（1）所示”字样，最后将表格的边框设置为“无”。
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6 图表
从美观、清晰、占位少等角度设计图表，要有重点地、直观地呈现相关内容，不要罗列无关的数据或文字，切忌与正文文字表述重复。注意图表不要跨页。
①按图、表各自出现的先后顺序分别编号：图1、表1、表2、图2、图3、表3……

②请在正文相应位置加上“如图1所示”、“如表1所示”字样，这样可起到提醒读者阅读正文时对照着看图、表的作用。
③图、表的宽度不超过版心。

★表格：推荐用Word自带的“插入—表格”功能，切忌以图代表。不同表格不能左右排列，各表格最好保持同一宽度。注意：表格不要添加边框（与下面所列的表1格式保持一致）。
表1  
17所机构发表论文数及首次发表年份
	机构名称
	发表论文数
	首次发表年份

	师范类院校
	9
	2004

	民族类院校
	2
	2013

	吉林大学
	2
	2014

	安徽大学
	2
	2004

	哈尔滨工程大学
	1
	2006

	上海交通大学
	1
	2012

	浙江大学
	1
	2013

	福建农林大学
	1
	2011

	西南大学
	1
	2016

	河南大学
	1
	2012


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



★图片：黑白图要求清晰度和对比度良好，层次分明；彩色图要求色彩鲜明，图像清晰（因杂志为黑白印刷，故请注意：以颜色来区分的色块，需改为以花纹来区分的色块）（首先使用Word自带的“插入—表格”，然后在表格里“插入—图片”，最后将表格的边框设置为“无”）。

	







◎ 参考文献：

	①请尽量使用一手文献，并亲自核查原文献，避免出现作者张冠李戴、弄错出版时间和期次、引用内容不存在、页码错误等严重的论文硬伤！！

②文献引用最好出自正规出版的学术著作和学术期刊，网络文献的引用请尽量选择国内外权威机构的网站！近3年的参考文献一般不低于30％。

③不要罗列一大堆无关文献，要选择与文章内容高度相关且有一定学术底蕴的文献！

④正文中的文献标注、文献作者、引用内容等必须与文末的参考文献一一对应起来！


各类文献格式的具体要求如下：

	①小四，单倍行距。中文全部用宋体，数字、英文全部用Times New Roman。

②所有标点符号均采用英文输入状态下的英文标点。


1期刊——[序号]
作者.题名[J].刊名,出版年,(期):全文起-止页码.
[1]马婧,韩锡斌,周潜,等
.基于学习分析的高校师生在线教学群体行为的实证研究[J].电化教育研究,2014,(2):13-18、32
.

[12]Looi C K, Seow P, Zhang B, et al. Leveraging mobile technology for sustainable seamless learning: A research agenda[J]. British Journal of Educational Technology, 2010,(2):154-169.

2专著——[序号]作者.书名（版本，第1版不著录)[M].出版地:出版者,出版年:引用内容所在的起-止页码.

[4][7][18]
(美)约翰·杜威著.伍中友译.我们如何思维(第二版)[M].北京:新华出版社,2014:8、11、65.
[1]Bergman J, Sams A
. Flip your classroom: Reach every student in every class everyday[M]. Washington, DC: International Society for Technology in Education, 2012:7-16.
译著——[序号](国别)作者著.作者译.书名[M].版本（第1版不著录）.出版地:出版者,出版年:引用内容所在的起-止页码.
[8](美)米黑尔·罗科,威廉·班布里奇编.蔡曙山,王志栋,周允程,等译.聚合四大科技 提高人类能力[M].北京:清华大学出版社,2010:1-525.

3论文集——[序号]作者.题名[A].论文集名[C].出版地:出版者,出版年:引用内容所在的起-止页码.
[3]陆登庭.一流大学的特征及成功的领导与管理要素:哈佛的经验[A].中外大学校长论坛文集[C].北京:高等教育出版社,2002:1-29.

[5]Morris S. Educational use of computer games: W
here we are, and what’s next[A]. New frontiers of educational research[C]. Berlin: Springer-Verlag, 2013:306-309.
4学位论文——[序号]作者.题名[D].保存地点:保存单位,年份:引用内容所在的起-止页码.
[4]王理川.虚拟现实系统中全局光照实时渲染技术研究[D].上海:上海交通大学,2011:1-3.

5网络电子文献——[序号]主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型标识]
.<电子文献的出处或可获得地址>
[1]新华社.刘延东:加快机器人技术创新和产业发展 建设共创共享共赢智能社会[OL]. 

<http://news.xinhuanet.com/info/2016-10/21/c_135771412.htm>

[11]McCarthy J. What is artificial intelligence?[OL]. <http://www-formal.stanford.edu/jmc/whatisai/>

6科研报告——[序号]作者.题名[R].出版地:出版者,出版年:引用内容所在的起-止页码.
[6]冯西桥.核反应堆压力管道与容器的LBB分析[R].北京:清华大学核能技术设计研究院,1997:4-9.

７报纸文章——[序号]主要责任者,文献题名[N].报纸名,出版日期(版次)．
[3]路艳霞.第十二次全国国民阅读调查结果发布:人均每天读微信超40分钟[N].北京日报,2015-4-21(9).
８国际国家标准——[序号]标准制定者.标准编号　标准名称[S].出版地:出版社,出版年:引用内容所在的起-止页码.
[8]中国国家技术监督局.GB1927-36-91木材物理力学性质试验方法[S].北京:中国标准出版社,1991:2-4.

9专利——[序号]专利所有者.专利名称[P].专利国别:专利号,出版日期.
[9]张帆.一种基于视频的公平比赛方法及其系统[P].中国专利:CN105872074A,2016-8-17.

10未定义类型文献——[序号]主要责任者.题名[Z].出版地:出版者,出版年:引用内容所在的起-止页码.
[10]教育部现代远程教育资源建设委员会.现代远程教育资源建设技术规范[Z].北京:教育部,2000:3-4.

	


















★ 作者简介：按照姓名、职务（可以省略）、职称、学历（包括专科、在读本科、本科、在读硕士、硕士、在读博士、博士等）、研究方向、邮箱的顺序依次呈现。注意：只介绍第一作者。如：

作者简介：王小红，主任，副教授，硕士，研究方向为国际比较、英美文学，邮箱为xiaohong@163.com。

注：若作者同时标注两个单位，则请说明与这两个单位的关系，如：

作者简介：张小明，河南师范大学讲师，陕西师范大学在读博士，研究方向为教学系统设计，邮箱为xiaoming@126.com。



� 美国在线高等教育评估报告相关文献可通过www.onlinelearningsurey.com检索查阅。





标题：小二，加粗，左对齐。限20字以内。


副标题：小四，左对齐。


作者：五号，加粗，左对齐。作者与作者间空4格，2个字的作者名中间空2格（如第一作者）。若作者单位相同，则上标用同一个数字标注（如第二、三作者的上标均为2）。通讯作者格式：钱小玲2[通讯作者]


署名作者尽量不超过5位，署名顺序请在投稿前确定。若非特殊说明，本刊将与第一作者联系改稿、版面费等事宜。如果改稿需要联系的是其他作者，请在“作者”这一行下面予以说明，并写上他的邮箱与手机，如：


（请与钱小玲联系改稿，邮箱：qxl@126.com；手机：13310835698）


单位信息：小五，左对齐。


摘要和关键词：中文、数字、英文均为华文仿宋，小五，两端对齐。“摘要”、“关键词”加粗。


一级标题：黑体，四号，加粗。段前、段后0.5行；首行缩进2个字符。


用一、二、三……依次排序。


二级标题：宋体，小四号，加粗。首行缩进2个中文字符。


用（一） （二） （三）……依次排序 单独成行


三级标题：小四。首行缩进2个中文字符。


用1.  2.  3. …依次排序，单独成行


四级标题：小四。首行缩进两个中文字符。


用（1）（2）（3）…依次排序，单独成行。


正文：五号。首行缩进2个中文字符，两端对齐。


文献标注：以“方括号+数字+上标”的角码形式标注，且字体为Times New Roman。





注意：文献标注要按照阿拉伯数字顺序一一排列下来，不能有重复（文末的参考文献格式见批注P[23]）。


比如，前文已经出现了文献标注[1]、[2]、[3]、[4]，此处出现的文献与前文[2]相同，但此处不能标注为[2]，而应按数字顺序标注为[5]


中文用楷体_GB2312，数字用Times New Roman。小五，加粗。


表注：标在表格上方。楷体_GB2312，小五，加粗，居中，段前0.5行。“表1”后空2格。


表头：中文用黑体，英文、数字用Times New Roman。小五，加粗，居中。背景灰色12.5%。


表格正文：中文用宋体，英文、数字用Times New Roman。小五，居中。


注：放在表格下方，注文前加“附注：”或“注：”、“说明：”等。楷体_GB2312，小五。与表格左对齐。


图注：标在图片下方。楷体_GB2312，小五，居中，加粗，段后0.5行。“图1”后空2格。


正文与参考文献之间请复制此条横线隔开


参考文献：黑体，五号，加粗。段前、段后0.5行，左对齐。


[序号]不要用自动生成（如脚注或尾注）的形式，需按顺序录入添加（要求可复制、修改及删除），如：


[1]


[2]


文献作者3名以内全部列出；4名以上则列前3名，后加“,等”或“, et al”。


如遇转页的情况，请加顿号隔开


若遇不同标注属于同一文献不同页码的情况，合并至一行内，不同页码用顿号隔开，如：


[4][5][7][12][17]周以真著.王飞跃,徐韵文,译.计算思维[J].中国计算机学会通讯,2007,(11):77-79.


西文作者“名”在前、“姓”在后，杂志文献要求西文作者名字缩写，缩写的格式为：“姓”在前（将原来全称中最后一个代表“姓”的单词前移），且第一个字母大写；“名”缩写（将原来全称中放在前面的一个或多个代表“名”的单词后移，保留第一个首字母并大写），不加缩写点。如：


Neil M. Gershefeld 缩写为：Gershefeld N M


英文文章名，除第一个字母的首字母、冒号或破折号后第一个字母的首字母、特殊词语如国家之外，其余一律小写


杂志一般采用[OL].型


具体电子文献类型:数据库[DB]、计算机程序[CP]、电子公告[EB]、磁带[MT]、磁盘[DK]、光盘[CD]、联机网络[OL].


英文标题：居中，加粗。段前、段后0.5行。


标题长于一行，第一行设为段前0.5行、第二行设为段后0.5行。


标题中的冠词、连接词及介词全部小写，其它（如名词、代名词、动词、形容词及副词等）的首字母大写。


英文副标题：居中，段后0.5行。大小写规范同英文标题。


姓名：居中，加粗，段后0.5行。


不同姓名间空4格。姓前名后，中间为空格。姓氏的全部字母均大写，复姓应连写。名字的首字母大写，双名中间加连字符。


对应前文需注明是通讯作者，则为：


Qian Xiao-ling2[Corresponding Author]


单位信息：居中，斜体。按院、校、市、省、国的顺序，以英文逗号分隔。邮编前空1格。


英文部分与基金项目（或作者简介）之间请复制此横线隔开。


基金项目、作者简介、收稿日期：中文、英文、数字的字体均为楷体_GB2312，小五。
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