   文章题目                         （宋体 小二号 加粗 居中）
张  三    李小四                             （楷体 四号 居中）
(XX大学XX学院，XX[省] XX[市] [邮编]123456)      （宋体 五号 居中）
（插入引用脚注）                         
English Topic                （Times New Roman  小五号  居中）
ZHANG San, etal.          （Times New Roman  小五号  居中））
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摘要（小五号，宋体，加粗）：
指示性摘要写法：文章分析了什么，发现了什么，指出了什么，提出了什么。
报道性摘要写法：以什么为研究对象，采用了什么研究方法，得出什么结果，结论是什么，建议是什么。                                                                     （小五号，宋体）
关键词(小五号，宋体，加粗)：                                                  （小五号，宋体）
 
0前言                                                      （顶格，宋体，小五号，加粗）
    研究的背景，国内外研究现状等，要解决的问题、研究目的、研究意义等。
（首行缩进2字符，宋体，小五号）
1 研究对象和方法                                          （顶格，宋体，小五号，加粗）
1.1  研究对象                                                           （顶格，宋体，小五号）
      正文。                                           （首行缩进2字符，宋体，小五号）
 
……
1.2   研究方法                                         （顶格，宋体，小五号）
      正文。                                          （首行缩进2字符，宋体，小五号）
1.2.1                                                                   （顶格，宋体，小五号）
    正文。                                              （首行缩进2字符，宋体，小五号）
1.2.2                                                                       （顶格，宋体，小五号）
    正文。                                           （首行缩进2字符，宋体，小五号）
2 结果和分析
2.1
2.2
……
3 结论和建议
3.1 结论
3.2 建议
……
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其他需要注意的格式：
1、用A4纸版式，页边距上、下、左、右均为2cm，正文的行间距为固定值 12磅。
2、计量单位用英文，如长度为m（米）、cm（厘米）等，重量为kg（千克、公斤），时间为min（分） 、s（秒），容量为ml（毫升）等……
3、表格用三线表，不要截图使用其他文献的表格（不便于编辑）。
4、插图要用单色，不要用颜色来区分层次（刊物是黑白印刷，显示不出）。
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