
网络首发期刊稿件提交平台操作说明

一、适用范围

与我社正式签署《CAJ-N 网络首发学术期刊合作出版协议书》的学术期刊

二、平台登录（推荐使用 IE 浏览器）

（一）平台入口

直接输入网址 http://caj.cnki.net/eapf/cajn 或登陆中国知网首页

（www.cnki.net），在“出版平台&评价”模块，找到“网络首发”，点击进入。

（二）账号登录

1、首次使用，请先注册发文账号：

（1）在登录界面输入编辑部管理员账号和密码（此账号系签订协议后由知网提供）。

（2）单击“用户管理”→“添加新用户”→填写相应信息（注：选择角色时请注意相

应角色的权限，只有“主编”和“全能编辑”具有勘误和撤回权限）→确认信息无误后

点击“提交”。

（3）退出管理员账号，并用添加注册的新用户名和密码登录，进入发文界面。

http://caj.cnki.net/eapf/cajn
https://www.cnki.net/


2、非首次使用：在用户登录界面输入发文账号和密码，点击登录。

三、提交文稿

平台支持上传“录用定稿”“排版定稿”“整期汇编定稿”“印刷版”四种不同编

辑加工阶段的稿件，且支持增强出版，即在出版作品内容的基础上，一并出版对内容起

到辅助作用的附加材料。附加材料包含文字、图形、图像、公式、表格、数据表、音频、

视频、动画、程序、注释等资料，以及相应的说明文字。附加材料命名请参照各版次上

传入口下方的“上传稿件说明”，最终将主文件与附加材料文件夹一起打包压缩上传。



（一）稿件类型定义及上传注意事项

1、录用定稿（2~3 个工作日发布）：

指内容确定，通过同行评议、主编终审同意刊用的稿件。

确定而不能修改的部分：形式方面包括刊名、DOI、题名、作者署名、机构署名、收稿

日期、修回日期、接受日期等；内容方面包括学术观点和学术数据。

可不确定和少量修改的部分：包括版式、出版年卷期及页码等；文章主体中研究问题、

方法、过程、公式、图表、结果、结论，可以基于编辑规范进行少量文字和符号的修改，但

含义不能变化。

可不排版，不确定的项目（如文章编号、DOI、年卷期、页码等）需删除。

2、排版定稿（2~3 个工作日发布）：

指录用定稿按照期刊特定版式（包括网络呈现版式）排版后的稿件，内容和版式确定，

可暂不确定出版年、卷、期、页码。

排版定稿要求有页眉，页眉中需包含期刊名称。

3、整期汇编定稿（3~6 个工作日发布）：

指出版年、卷、期、页码均已确定的印刷或数字出版的整期汇编稿件。

上传时分为“整期未切割”及“整期已切割”两种形式。整期未切割文件需封面、目次、

版权页、正文齐全；整期已切割文件无需上传封面、目次、版权页，仅需将按篇切割的稿件

正文打成压缩包上传，且必须保证压缩包内每个文件中有且只有一篇完整稿件，若稿件有下

转页，需附在相应位置。

上传文件说明详见下表：

4、印刷版：

指与纸刊完全一致的电子稿件。包含完整排版文件和与纸刊完全一致的 PDF 文件。



排版文件必须包含完整的封 1~封 4、目次、版权页、正文等。若文件是包含上述所有内

容的完整排版文件，打包压缩后直接上传即可；若文件未合并或部分合并，需在各文件名前

添加数字序号和下划线进行命名排序，例如 1_封面，2_目录，3_版权页，4_正文，5_封底。

命名完成后，连同图文件、补字文件等其他文件，一起打包压缩，系统支持 ZIP、RAR 格式

文件上传。

PDF 文件为一个包含封 1~封 4、目次、版权页、正文等信息的完整 PDF 文件，在样刊 PDF

处上传。

具体需求及操作请参照“上传稿件说明”。如所提交文件中有特殊需求（如封二封三广

告不上网）请务必填写详细的“加工备注”。

（二）上传版次说明

1、可依次上传发布不同编辑阶段的稿件，也可越过前序版次。非首次发布的稿件，会

与以往发布版本进行匹配，知网将保存所有的版次，检索时首先看到的是最新的版次，

但可以回溯到过去任一版次。

2、整期定稿与印刷版的区别

如果整期定稿文件非最终印刷版本，印前可通过“整期汇编定稿”上传，我社将对

整期汇编定稿进行审核，审核通过后即可印刷出版，最终需再次将印刷版文件通过“印

刷版”入口上传。



如果定稿文件即为最终印刷文件，请直接通过“印刷版”入口上传。若加工完成后

还未到出版日期，CNKI中心网站搜索页面的“发表时间”将显示为上网当天的年月日。

如果已经印刷，或已超过出版日期，则无需上传整期汇编定稿，直接上传印刷版即可。

无论是否上传整期汇编定稿，印刷版都必须上传。

3、多版次文献显示及切换界面：

四、加工与审核

（一）稿件加工状态查看

编辑部只需上传正确的稿件，上传后统一由我社进行标引和审核。可在“稿件状态”

界面查看稿件的审核进度。（上传后的稿件，编辑部无法自行删除或编辑，若有删除及

修改需求，请联系知网首发工作人员：社科期刊 010-62954570；科技期刊

010-62790695）



（二）稿件审核结果反馈

录用定稿、排版定稿、整期汇编定稿需经过政审、学术质量、出版质量专项审查，

经审核，若内容及形式均无误，将直接发布；因文件格式问题，或稿件质量问题而无法

审核通过的稿件，会退回至“错误列表”。印刷版稿件因文件格式问题或缺失文件，导

致无法加工的，也会退回至“错误列表”，请及时查看处理。

退回的稿件修改后，可重新上传。若错误列表的信息中有“重新上传”的按钮（意

为“退修”，一般是审查岗位发现的可修改的编校错误），请直接在此上传（可实现在

第一次意见基础上审核，避免重新审稿，提高审核效率）；若无“重新上传”按钮（意

为“退稿”，一般是内容、格式存在问题，或学术质量问题等不可修改的错误），请在

错误列表中删除错误信息，若再次上传，需在“提交文稿”处重新上传正确稿件。（若

对审稿意见有           异议，请联系知网工作人员）

“错误列表”信息举例如下：

五、已发布文献查询与管理

（一）文献查询

查询通过网络首发平台成功发布的文献和以往优先数字出版的文献，请点击“文献

管理”。已经成功发布的文献，也可在中国知网文献总库中检索到。



（二）补充年期信息

已发布的单篇文献，确定年、卷、期后，可在“文献管理”中找到该篇文献，进行“补

充年期信息”的操作。（一旦补充，无法修改，请确定后再补充）

（三）勘误与撤回（注意账号角色，只有“主编”和“全能编辑”账号可执行此操作）

在“文献管理”界面，找到需要修改或撤回的文献，点击篇名下方的“勘误”或“撤

回”按钮，按照页面提示提交材料（需要上传两份材料，一份盖章的勘误/撤回申请，

一份不盖章的勘误/撤回声明，声明需按照页面上的模板进行填写）。我社一般在 1 个

工作日内进行审核。处理完成后，声明将被放置在知网节上。具体的操作方法和模板文

件，详见点击按钮后的页面说明。

按钮位置如下：



备注 1：勘误及撤回操作不涉及“印刷版”文献。印刷版的撤改请联系合作部工作人员。

备注 2：网络首发平台可以提交录用定稿、排版定稿、整期汇编定稿、印刷版，不同版次的

题名、作者、作者机构和 doi 要保持一致，如果最新上传版本和之前发布的版本不一致，需

要对之前的版本进行勘误，否则无法完成匹配。

六、生成网络首发证书

（一）证书公章管理

我社为编辑部提供两种形式的证书生成方式，分别是手动加盖编辑部公章和委托知

网代加盖公章。具体操作说明详见管理员账号“网络首发证书公章管理”界面。（选择

“手动加盖编辑部公章”，需逐篇下载证书并手动盖章或添加电子章；选择“知网代加

盖编辑部公章”，仅需将电子公章上传到系统中，即可实现每篇文章自动生成证书）



备注 1：网络首发证书不涉及“印刷版”文献。

（二）证书下载及查看

盖章完成后，我社将对网络首发证书进行审核，审核通过后证书将显示在该篇文献的知

网节中，供下载查看。

进一步咨询与沟通，请联系：

                  社科期刊：010-62954570

                  科技期刊：010-62790695

《中国学术期刊（光盘版）》电子杂志社有限公司


