尊敬的老师：
您好！
您的稿件我部已排版并做好校对工作，预计近期出版。在出版前，我部将清样稿件以PDF文件发给您，请认真校对文章及相应的中英文目次。发现文章有错误，请务必醒目地标注出来，写清需要修改的内容。若无修改，亦请您回复说明。请您收到邮件3个工作日以内将意见返回我部，便于我部安排下一步工作。如若逾期，我部按无修改意见处理，以免耽误出版。
校核时应注意的问题:
      （1） 首先请认真通读文稿，检查内容有无遗漏。逐字校核，请检查有无错别字和排错的符号公式等。

（2） 对于专业术语、表格中数据以及图等要特别注意， 请认真核对数据。
（3） 在错误之处的旁边做标记，必要时加注文字说明; 数学公式、化学方程式、结构式等如改动太多或标注不清时，应在空白处重新写出正确的式样。
（4） 英文摘要我部在作者提供的英文摘要基础上做了一些修改，请认真校对。
（5） 不要对校样稿进行改写、加写或重写。因为作者拿到的校样是已经过编辑加工、准备发表的稿件，如果作者擅自对校样进行大幅修改，会引起版式和页码方面的变动，这有可能会使稿件被重新审理，延期出版。
（6）若需要增删参考文献，一定切记在正文中对需要改动的参考文献引用处进行标注。
（7）PDF格式可以在文中标注修改，或者回复中将修改的地方按哪页哪段哪句写清修改说明。
（8）我部在稿件正式出版后给作者邮寄样刊及稿酬，若作者的联系地址有变化，请及时告知。

谢谢合作！
                                     《化学工程》编辑部
