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1.页面布局和字体字号

中文用宋体，英文用Times New Roman，正文用五号字，行距为固定值20磅。表格用小五号字，行距为固定值16磅。页眉栏目：语言研究、教育教学、翻译研究、文化研究和文学研究。
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2.题目

宋体，小二号，居中，加粗，三倍行距。
例如： 近年国内典籍翻译研究综述* 

（如有项目请把符号复制到自己论文题目后，在首页下换成自己项目内容，通常为：本文系........................的研究成果。）
3.作者姓名和单位

论文标题下一行为作者姓名，四号字，两个以上的作者空两格隔开，下一行括号内为单位名称、城市和邮编，五号字，姓名和单位段前段后各0.5行，单位只写到学校，作者简介可以写到下面的

院系。例如：
鲜红花 （一位作者或两位作者同一单位）
（XX大学，北京，100000） 括号和逗号要用中文全角

东南西1  黄颜色2（两位作者以上不同单位）
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（1.XX师范学院，XX，224000；2.XX师范大学，XX，530028）
半角和全角的区分：
各种插入符号：（将下列符号复制粘贴到文中需要位置）

“中文省略号” ……  “英文省略号” … “长划线”— “段划线”– “中点”“·”•， 

“标题里横线”——  ——  —— 
“一字线”–（出生年后要出插入，1998–）（参考文献里期刊的页码之间要插入，27–30，哪一年至哪一年之间要插入，1984–1996）     
“破折号”—— “曲线”～  中文引号 “语言与文化研究”，英文引号 “ Times New Roman ”

引号一定要使用正确！

内有圆括号（），外面还得用括号，请用〔〕。例如：〔中国矿业大学（北京），北京，100083〕
4.摘要

摘要150（至少）到300字，用小五号宋体，加【】，居左，缩进两个字符，行距为固定值20磅。关键词至少四个。例如：
【摘要】典籍翻译及其研究在中国文化走出去进程中扮演着举足轻重的角色，本文对该领域近年CSSCI期刊上的相关文献进行了梳理，认为该领域研究既有显著成就，又有明显……。
【关键词】典籍翻译；翻译批评；问题意识；创新意识 

关键词之间用中文分号隔开。
英文题目用小三号字体，加粗居中，五个字母以上（含5个字母）的介词或连词也要大写（如Between, Under，Below etc）。题目固定值20磅，段前0.5行。例如：
A Study on the Ideological and Political Curriculum System of Foreign Language Practical Skills with the Goal of Talent Cultivation
                         Xian  Honghua（四号字，居中 段前0.5行）
(XXX University, Beijing, 100000) （五号字，居中，用英文字体括号，逗号后空一格，短后0.5行）
[Abstract]Based on the foreign language teaching of Yunnan Agricultural University and talent cultivation in new agricultural sciences and new liberal arts, the School of Foreign Languages actively explores teaching modes of “foreign language learning supplemented by professional learning” and …   注意用英文字体引号及撇 ’s。例如： farmer’s tool
[Key words]Agricultural knowledge; Sentiment relating to agriculture; Talent cultivation; Foreign language practice 关键词之间用英文字体分号及一个空格隔开。
英文摘要用[Abstract ]，五号Times New Roman，加粗居左，缩进两格，行距为固定值20磅。下一行[Key words]，加粗居左，缩进两格，关键词之间用分号及一个空格隔开。标题下一行为作者姓名，四号字，两个以上的作者空两格隔开，下一行括号内为单位名称、城市和邮编，五号字，姓名和单位段前段后各0.5行，单位可以写到学校及二级学院。
5.正文

全文用宋体，另起一行的整段引用原文用楷体，文中穿插引用的原文任用宋体，正文用五号字，行距为固定值20磅。
一级标题序号为：一、二、小四号居中，加粗，参考文献前不用序号。例如：

一、引言  （注意段前短后各为0.5行）参考文献（只有这四个字段前短后各为0.5行）
二级标题序号为（一）（二），五号，加粗，居左，缩进两个字符。例如：

（一）对理论、范式与选材等的宏观研究

三级标题为序号为：1. 2. 3. 加粗，居左，缩进两个字符，例如：

1. 成果数量增加迅速   （注意: 内容要在“点”. 后空一格）
四级标题为序号为：（1）（2）（3）加粗，居左，缩进两个字符，例如：

（1）研究范围不断扩大

五级标题为序号为：① ② ③ 居左，缩进两个字符，例如：

① 一般问题

② 核心问题

以上序号要手动生成，绝不能自动生成。

特别注意：

1.中文要用中文的标点符号，英文要用英文的标点符号，绝不能混用。
2.根据国家文委最新规定，书名号与书名号之间，引号与引号之间不用顿号“、”。

例如：《文创》《革新》，“就要”“还要”“总要”等词语。
6.文章中参考文献标注方法 

本刊不用尾注，用直接标注法，在引文处后面用（作者，年代：页码），文献具体信息放在文章后。文章中有直接引语和间接引语处都必须标注参考文献，不要罗列其他无关的参考文献。

（1）文章中直接引用作者的原话叫直接引语，直接引语必须用引号标出，在引号后面采用（姓名，发表年代：所在确切页码）的标注方式。

例如：在跨文化交际过程中,“由模式固见产生的文化偏见是阻碍跨文化交际双方理解和造成误解的一个主要原因”（范捷平，2003：132）。这里的逗号和冒号务必使用中文全角
（2）文章中用自己的话转述了原作者的内容或观点叫间接引语，在间接引语后采用（姓名，年代）的标注方式，间接引语不用引号。

例如：Richards（1984）指出，进行教学大纲评价的目的就是要了解学习者是否达到了大纲既定的目标，如果发现某些方面尚未达到，就要调整或完善课程的设置。

上述同样的内容另一种表达方法为：进行教学大纲评价的目的就是要了解学习者是否达到了大纲既定的目标，如果发现某些方面尚未达到，就要调整或完善课程的设置（Richards, 1984）。请注意：只要文章中提到的作者，相关信息就要在文章后的参考文献中列出。反之，在文章后的参考文献中列出的作者，都要在文章中的引用处用括号标注。即文章中参考文献和文章后参考文献须一一对应。

7.参考文献标识和格式
（1）纸质出版物的标识
文后参考文献条目用小五号字体，普通图书为：作者名.书名[M].出版地：出版社，出版年．期刊为：作者名.文章名[J].杂志期刊名，出版年(期刊号)：文章起止页码。请在每一文献后加注文献类别标号，专著标号为[M]，论文集为[C]，论文集文章为[A]，期刊文章为[J]，尚未出版之会议论文为[R]，博士论文和硕士论文为[D]。 
参考文献先英后中。英文名字顺序为：姓，名的首字母缩写，如Richards，J．K．，中文作者按姓氏汉语拼音的字母顺序排列，标明序号[1]等。外文书名以斜体书写，单词首字母大写；外文论文篇名以正体书写，单词首字母大写，期刊名用斜体。

（2）电子文献(包括专著或连续出版物中析出的电子文献) 的标识
 [1]江向东.互联网环境下的信息处理与图书管理系统解决方案[J/OL].情报学报，1999，18(2)：4[2000–01–18].（下载时间）http：∥www.chinainfo.gov.cn/periodical/qbxb/qbxb99/qbxb990203.
[2]萧钰.出版业信息化迈入快车道[EB/OL].(2001–12–19)刊载时间[2002–04–15]作者下载时间http:∥www.creader.
引用网页上的内容 作者名、文章名、时间、（中文写年月日来自于….. 网址。英文写 Retrieved （月日年如Feb. 11, 2005） from ……例如：
[1]Chandler, D. The transmission model of communication[DB/OL]. 2005. Retrieved Feb. 11, 2005 from http://www.cas.usf.edu/lis/lis6260/lectures/shannon.htm. 

[DB/OL]DB为数据库英文缩写，即database。OL是在线的英语缩写，通常是在参考文献中，指在互联网数据库（也就是通常意义上的上网搜索）上搜集到的文献

[EB/OL]——网上电子公告(electronic bulletin board online)，一般的理解就是从论坛（BBS）等交流上搜集到的信息。（圆括号里是刊载时间，方括号里是作者下载时间）

文献条目用英文半角括号[ ]，小五号字，里面是序号，顶格，要手动生成，决不能自动生成。下面的逗号和冒号务必要用中文全角，页码之间要插入“一字线”  – ，内容全部对齐。例如：
[1]Sayer, P. Using the Linguistic Landscape as a Pedagogical Resource[J]. ELT Journal，2010，64(2)：143–154.

[2] Scanlon, T. M. What we owe to each other. Cambridge[M]. Massachusetts：Belknap Press of Harvard University Press，

1998.

[3]戴炜栋，章振邦. 新编英语语法教程[M].上海：上海外语教育出版社，2008.
[4]邵飞. 新时代典籍翻译的文化自觉与文化自信——兼论费孝通先生的翻译思想[J].上海翻译，2020，24(3)：85–89.

[5]宋晓春.论典籍翻译中的“深度翻译”倾向——以21世纪初三种《中庸》英译本为例[J].外语教学与研究，2014(4)：

939–948.
注意：论文集中析出的文献[A]标注方法。论文集[C]
作者.文章题目[A].主编.书名[C]出版地：出版社，时间。

[1]周依萍，李亚舒.文化发展的新趋向科学人文文化[A].连淑能.英汉语比较研究[C].长沙：湖南科学技术出版社出版，1994.
8.注释表示方法
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注释放在文章后，参考文献前面。
9.作者简介格式

出生年后要出插入“一字线”–。如下：
作者简介 （作者简介四个字加粗，居左，缩进两格，固定值20磅，段前0.5行，作者信息和正文一样。）
张三（1976–），女，硕士（学位），xx大学外语学院副教授。研究方向：xxx。E-mail：xxx，手机：xxx。 

快递地址：xxx。 （电话和快递地址仅出刊后快递作者用，编辑排版时会删去。）                            

《语言与文化研究》编辑部     

2023年4月                                     
*本文系国家社科基金项目“评价学取向的典籍英译批评研究”（18BYY034）的阶段性成果。








