
作者投稿操作指南

一、注册登录操作步骤

1.登录山东畜牧兽医投审稿系统官方网站（https://dcmy.cbpt.cnki.net/）。

2.点击作者投稿入口。



3.点击“注册”。

4.填写账号信息，带*的为必填项，信息填写务必准确（特别是邮箱、

手机号）；勾选“我已阅读并同意使用协议、隐私政策”后，点击“下

一步”。



5.请按要求完善个人资料。填写的姓名须为本人实名，所有信息务必

准确无误。请在核对后点击“提交”按钮。

6.显示注册成功。等待一会儿，系统自动跳转至登录界面，输入用户

名、密码、验证码后，点击登录（图 1）；进行手机验证码验证（图

2），点击“提交验证”。
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二、投稿操作步骤

1.点击“开始新投稿”，然后点击“保存并下一步”。



2.阅读《投稿须知》后，点击“已阅读并下一步”。

3.阅读《山东畜牧兽医》论文注册权转让协议后，点击“本人已认真

阅读，同意协议内容并下一步”。



4.进行稿件上传和信息填写。要求填写准确、全面。

（1）点击“上传”进行原稿的上传，上传后系统自动提取标题、关

键词、摘要。请检查标题、关键词、摘要是否正确，如果不正确，分

别录入正确的信息。注意原稿字体统一为宋体、五号即可，不需要英

文标题和英文摘要，不需要排版。



（2）计划栏目，根据自己的内容，先选择 1项，后期编辑部会查看

修改。

（3）作者信息

注意：务必依次添加所有作者的信息（姓名、手机号、邮箱 E-mail）

a. 系统内默认投稿人为第一作者，且为通讯作者。

b. 如果第一作者和通讯作者不是同一人，请点击“新增”按钮，完

善信息后点击确定（图 1）。点击此作者姓名前的“通讯作者”按钮，

将其选为通讯作者（图 2）。按照作者排序，依次点击“新增”后完

善信息。
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（4）基金项目

如有基金项目资助，务必点击“新增基金”（图 1），完善基金

信息后，点击“确定”（图 2）；并点击原稿全文下方的“原稿相关

附件（基金项目任务书等）”上传按钮（图 3），上传任务书、通知

书等证明材料。

注意：若稿件中标注了基金项目，但未在此处填写信息及上传附件，

稿件将被退回，这将直接影响后续审稿流程，请您务必重视。
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（5）准确填写邮编、邮寄地址、全文字数（注意：包含参考文献）、

表数、彩图数、黑白图数，点击“保存并下一步”。

5.认真完成稿件信息的检查后，提交稿件，系统提示“投稿成功”，

点击“确定”。如果有误，可点击“上一步”。



6.查看邮箱是否收到《山东畜牧兽医》发的《投稿成功》邮件。


