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[bookmark: _Toc2742]
· 期刊网址：https://ghgt.cbpt.cnki.net/
点选作者投稿入口。
 输入账号密码登录作者投稿系统。
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[bookmark: _GoBack] 登录系统后绑定验证手机。
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 登录系统后可在页面左上角的个人资料和账号安全修改个人信息。为方便后续工作，请修改姓名、邮箱、手机号三项。
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1. 作者端操作
[bookmark: _Toc7073]1.1. 作者投稿
作者完成自主投稿或约稿投稿。
1.1.1. [bookmark: _Toc19036]自主投稿

1.1.1.1.功能描述

作者完成自主投稿。

1.1.1.2.操作方法

以作者角色登录系统后，可通过【工作桌面】右侧的【导航式投稿】、【一 步式投稿】模式完成。【导航式投稿】需按步骤分页操作，【一步式投稿】将
相关步骤尽可能集成在极少页面中展示以减少作者点击次数。两种导航方式功 能类似，这里不再分别介绍。
点击进入投稿，选择稿件类型后，就可以基于编辑部预设的投稿步骤和操 作提示，逐步完成投稿。常用投稿步骤包括：
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 阅读【投稿须知】【版权协议】【承诺书】。
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 上传投稿文件。
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填写稿件基本信息。
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填写基金信息，没有则勾选【无基金】。
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 填写作者信息。
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作者确认投稿后，投稿流程结束。
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[bookmark: _Toc15848]1.1.2. 约稿投稿

1.1.2.1.功能描述

编辑完成线上约稿后，作者完成约稿任务查看及约稿投稿。

1.1.2.2.操作方法

作者登录系统，可通过【工作桌面】下侧的【约稿处理】可查看约稿任务
状态。
[image: ]
点击对应状态名称，即可进入作者端【稿件中心】的【我的约稿管理】中。 系统将约稿任务分为三类：【待回应的约稿请求】、【待提交的约稿稿件】以 及【已提交的约稿稿件】。
（1）【待回应的约稿请求】
本分组中，作者可选择【接受】或【拒绝】约稿。一旦【接受】，稿件将 进入【待提交的约稿稿件】分组中。
[image: ]
（2）【待提交的约稿稿件】
本分组中，作者可查看约稿的【详细信息】，点击【投稿】即开始约稿的
[image: ]
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投稿步骤，具体操作是自主投稿的简化版，因此这里不再冗述。
[image: ]
（3）【已提交的约稿稿件】
本分组中，作者可查看已提交投稿的约稿任务。
[image: ]

[bookmark: _Toc14201][bookmark: _Toc5078]1.2. 作者查稿、改稿
1.2.1. 功能描述
作者查看投稿被审情况，按编辑部要求提交修改稿。
[bookmark: _Toc4738]1.2.2. 操作方法
以作者角色登录系统后，在【稿件中心】下【我的稿件管理】中可以查看 投稿情况。
[image: ]
在【待修改稿件】分组中，作者可根据页面提示上传修改稿及相关信息。 修改稿上传完成后，点击提交，编辑部可建修改稿，并完成后续审稿流程。
[image: ]
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[bookmark: _Toc20070]1.3. 作者费用管理
[bookmark: _Toc22902]1.3.1. 功能描述
作者完成审稿费、版面费登记或支付，完成作者稿费信息登记。
[bookmark: _Toc2243]1.3.2. 操作方法
以作者角色登录系统后，可通过【工作桌面】下侧的【费用管理】可查看 费用信息。
[image: ]
点击对应状态名称，即可进入作者端【稿件中心】的【我的费用管理】中。 系统将费用管理分为三类：【审稿费】、【版面费】以及【作者稿费】。
（1）审稿费、版面费登记或支付
编辑部发起缴费通知后，作者可见费用信息。基于编辑部要求，完成【汇 款登记】或【在线支付】，完成后，可在同一位置查看后续情况。
[image: ]
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（2）作者稿费信息登记
编辑部发起缴费通知后，作者可见作者稿费相关信息。基于编辑部要求【确 认收款人信息】后，可在同一位置查看后续情况。
[image: ]
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