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论文排版格式(不超过25字，无特殊字符)
（黑体二号）
张  三1，李  四2，王老五1,2（楷体四号）
（注意：①名字3个字紧排，2个字中间空一格；②不同作者之间用“，”隔开,最多4位作者；③单位序号标注在名字的右上角）
（1.海河水利委员会水利信息网络中心，天津 300170；2.河海大学 水文水资源学院，江苏 南京  210098）（仿宋五号）

（注意：单位署名格式为一级单位+二级单位，省+地级市+邮编，并按作者顺序排序）
摘　要（黑体五号加粗）：摘要是全文的概括和总结，应包含与文章等同量的主要信息，是读者了解全文的简洁、有效途径，作者要高度重视。摘要应具有独立性，是一篇完整的短文，语言简明、确切，长度在300字以上。摘要应由“目的-方法-结果-结论”四要素组成：【目的】研究、研制、调查等的前提、目的和任务以及所涉及的主题范围。【方法】所用原理、理论、条件、对象、材料、工艺、手段、装备、程序等。【结果】结果显示：实验的、研究的、调查的、观察的结果、数据，被确定的关系，得到的效果、性能等。【结论】结果表明：实验的、研究的、调查的、观察的结果、数据，被确定的关系，得到的效果、性能等。摘要是独立成篇的二次文献，采用第三人称写。要求以文字叙述为主（不使用图表、参考文献、公式及化学式），非公知公用的缩略语首次出现应加注全称。（楷体五号）
（注意：摘要、引言、结论不要写的相近或相同。）

关键词（黑体五号加粗）：研究对象；研究方法；具有检索意义的名词（楷体五号）

（注意：要求3～5个，各关键词间用分号隔开。）
中图分类号（黑体小五号）：（宋体小五号） 文献标识码（黑体小五号）：（宋体小五号）文章编号（黑体小五号）:（宋体小五号）

（注意：中图分类号由作者提供，应按《中国图书馆分类法》，查找可登录http://ztflh.xhma.com/。）
Review Suggestion to Technical Paper（Times New Roman四号加粗）
ZHANG San1，LI Si2，WANG Laowu1（Times New Roman五号）

（注意：姓前名后，姓氏和名首字母大写）

(1.Information Center of Haihe River Water Conservancy Commission, Tianjin 300170, China;
2. College of Hydrology and Water Resources，Hohai University，Nanjing 210098，China)（Times New Roman小五号，斜体）

（注意：单位格式为二级单位+一级单位,市 邮编,国家，注意上标序号、邮编要与中文对应）
Abstract（Times New Roman五号加粗）：A form of short paper is presented to show the review suggestion. The technical papers can be revised by authors according to the suggestion，and it can also be processed in the form of this short paper.（Times New Roman五号）
Keywords：technical paper；revision；form（Times New Roman五号）

（注意：英文摘要应与中文摘要内容对应，可以更为详细。专有名词首字母大写，其余均小写。）
0 引言（宋体四号）
研究背景与重要性。介绍研究背景，说明这个研究领域为什么重要（例如，它对理论发展、技术进步或社会问题有何意义[1]。例：“近年来，在[某领域]中，[某问题]日益受到关注……”；“[某现象]对[某行业/社会]产生了深远影响……”（正文宋体五号，单倍行距）

文献综述。回顾与你的研究直接相关的关键前人研究，例：“王五等[2]研究发现……”。该领域目前公认的理论、发现或主流方法是什么[3,4]；明确指出当前知识的缺口、尚未解决的问题、存在的争议或研究中的矛盾之处[5-8]；最后，引出自己的研究。

（注意：不能简单罗列或堆砌参考文献，必须对引用的参考文献中的研究成果作出自己的评述，文献引用要有代表性、时效性和规范性。）
研究问题/目标与研究内容，研究意义与创新点。明确提出你的研究将要解决的具体问题或达到的目标，清晰地陈述本研究做什么，例：“因此，本研究旨在……/本研究的目的是开发/验证/评估……”。明确阐述你的研究在理论和/或实践上的贡献与价值，例：“本研究的结果可为[某领域]提供……”
1 正文（宋体四号）
正文应主题明确，立论科学，推理严谨，层次分明；要求词语准确，句子精练，使用标准简化字；遵从国家法定计量单位、数字用法、标点符号及其他标准。层次标题应简短明了，一般不用标点符号。

建议作者从以下方面论述，也可依据论文内容做适当调整。

（1）研究对象和数据。对于工程实践应用类论文，应首先介绍工程概况/流域概况，材料来源，数据资料信息及处理。要给予足够的信息，使读者可以重复此项工作。研究对象不可用“某”替代，需要明确信息。

（2）研究方法（理论/计算）。介绍研究方法，包括数值模拟模型、物理模型试验等，重点介绍对现有理论/计算的改进部分。已有的方法应尽量通过引用文献来介绍。

（3）结果和讨论。描述研究过程，得出研究结果并进行分析讨论。讨论应挖掘研究结果的深度和意义而不是简单地重复结果。结果和讨论也可以分别作为标题。

（4）结论。结论应以正文中的实验、计算或考察中得到的现象、数据和阐述分析作为依据，由此对文章内容作全面总结及对今后研究的展望。

2 字体（宋体四号）
中英文题目、作者署名、作者单位名称、中英文摘要、页下注作者信息等要素的字体字号和格式直接复制本模板即可。
正文叙述用5号宋体。正文中所有数字、英文单词及符号均采用Times New Roman字体表示。纯文字文章最低不少于5 000字，多图表（统计图、折线图不少于3篇或公式较多）文章要求最低不少于3 000字（若仅有纯文字表格、照片，按照纯文字5 000字要求）。

各级标题字体字号遵循如下规定。

一级标题：0，1，2，……，宋体四号，左顶格，单倍行距，尽量不要转行。

二级标题：1.1，1.2，……，黑体五号，左顶格，单倍行距。

三级标题：1.1.1，1.1.2，……，楷体五号，左顶格。
不推荐出现四级标题，可用 （1）位于段首， ①在同一自然段内排序时使用。
3 数字和单位（宋体四号）
3.1 数字（黑体五号）
合理选取数值的有效位数。同一表格保留位数相同。数值中小数点向左或向右的数字超过3位时，从小数点算起，向左或向右，每3位进行空格，千位数与百位数之间进行空格，例如4582m写作4 582 m。

年份、时间之间使用—字线，“—”，例如1999—2024年，7—8月（这里的数据与单位之间无需空格）；数据之间使用“~”，例如500~800 m，6~11 h（数据与单位之间注意空格）。
3.2 单位（黑体五号）

一般单位采用英文符号。

（1）“年”作为时间量词时，使用国际单位a；“天”作为时间量词时，使用国际单位d；小时、分钟、秒的国际单位为h、min、s。当年和天作为量词（而不是序数，第3天不能写为第3 d），要注意年和a、天和d的用法。如果是准确计量单位，使用a、d；如果是概数，不用a和d。例如“在30 Ma前，东非大裂谷形成”“14C的半衰期是5 730 a”“年代测量精度为±30 a”。对于水文频率年，“10 a一遇”，不能写为“十a一遇”“10年一遇”。

（2）复合单位（如m/s）在排版时不能断行，需在一起，正文中采用m/s，图表里采用（m·s-1）。
（3）MPa不能写为Mpa，km不能写为KM。千瓦时统一写为kW·h。升统一用大写的L。

（4）组合单位中一般不得同时使用单位的国际符号和中文符号，例如：密度单位kg/m3 ，不得写成“千克/m3 ”或“kg/米3”。当组合单位中含有计数单位或没有国际符号的计量单位时，允许使用汉字和单位的国际符号构成组合单位，例如：元/kg，m2/人，kg/（月·人 ）。

3.3 数字和单位间格式（黑体五号）

数字与单位之间注意空格，例如678m写作678 m（图片、表格中也需要空格），单位第一个字为中文时无需空格，例如50亿（亿为数量，非单位）m3、1999年无需空格；90%无需空格；同一组数量词单位可省略，例如“各取6 、10 、12 kg黏土进行试验”；文中描述xx厚请改为厚xx，举例：某材料30 cm厚改为某材料厚30 cm（长、宽、高等同理）。
4 变量和公式（宋体四号）
4.1 变量符号正斜体（黑体五号）
（1）使用斜体。量的符号代表量和变动性数字及坐标轴的下标符号（如x、y、z、i），几何图形中表示点、线、面、体的字母（点A、线段AB），一般函数（如f（x））等用斜体。例如坐标轴x、y、z要用斜体，重力加速度g要用斜体，方差Var、相关系数R2丶均方根误差ERMS丶均方误差EMS丶标准均方误差ENMS、干旱指数ISP、ISPE等均要用斜体。

（2）使用正体。5个特殊的集合（自然数集 N、整数集 Z、有理数集 Q、实数集 R、复数集 C）使用加粗正体，数学运算符（如微分符号d，偏微分号∂，连加号∑，max、min、lg、ln、sin、tan、π、e、Re、Im、、arg(复数的幅角)、mod(模数)、sgn(符号函数)、sigmoid函数、Γ函数（Gamma函数及矩阵转置符号T等）用正体。
（3）使用黑斜体。矢量（向量）、矩阵、张量的符号用加粗的斜体（如矩阵A、单位矩阵E、二阶张量T）。

（4）变量上、下标正斜体。变量的上、下标除了表示变量的（如表示x轴等）用斜体外，都用正体，尽量少用3层关系的上下角标。例如辐射能ER，R表示辐射，用正体；例如热扩散系数DT，T表示温度变量，用斜体。

4.2 公式（黑体五号）
提供可编辑公式。数学公式应另起一行居中排，全文按顺序编号并括起来；公式必须编号。按公式中量符号出现的顺序，用准确、简洁的语句解释其物理意义。尽量避免不必要的公式推导。

示例 ……，则煤柱屈服区内裂隙面上的剪应力τ计算公式为：
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式中：
[image: image2.wmf]s

G

为初始剪切模量（MPa）；B 为……（单位）；
[image: image3.wmf]0

u

为……（单位）。若同一物理量再次出现在公式中，则以“其余变量含义同上”注明即可。
公式一行排不下时第二行以下应有明显缩进，公式转行时应优先在=，>，<，→等关系符号处，其次在＋，－，×，÷，/等运算符号处转行；转行时关系符号和运算符号应位于上行末，下行首不再重复。对于“ 
[image: image4.wmf]bc

a

”类型的公式，改成横排时，不要排成“a/b*c”应改为“a/(bc)”。

5  表格（宋体四号）
表要有表序、表题，全文按表1、表2等顺序编排。要先在正文中提及表格后再插入（先文后表），并且表离正文中提及之处不能太远。每个表格都在正文说明，“详见表X”。表题的文字中不要出现“表”。

建议采用3线表形式，上下线1.5磅，中间线0.5磅，必要时可增加辅助线。标题行在上侧，各项数据纵向列举。

表头字体：中文黑体小五，居中，单倍行距，段前空0.5行。

表中字体：均为六号，中文宋体，英文、数字Times New Roman体，单元格中文字居中对齐。

表中用符号表示物理量和单位时，采用物理量/单位的形式标记，且物理量的符号用斜体字母表示，单位的符号用正体字母表示，复合单位要用括号括起来，写成幂的形式，如H/m，μ/（m·s-1）等。表中的物理量如为统一的单位，则可统一提置在表格的右上角。样例详见表1。

表1  表名(标题黑体小五；内容宋体六号)  单位：Ω
	体系（六号宋体）
	Rf 
	
	Rct 

	
	活化后
	循环后
	
	活化后
	循环后

	STD
	0.015 1
	0.026 8
	
	0.022 8
	0.058 6

	2%TPPN
	0.014 1
	0.018 3
	
	0.020 9
	0.034 2


注：表中同列数据需个位数对齐，同列小数保留相同位数，“±”对齐，如同时存在小数点与“±”，则优先“±”对齐。（缩进1字符，宋体六号）
6  插图（宋体四号）
插图按图1、图2、…顺序排列。图要有图序、图题，全文统一用图1、图2等顺序编号，要先在正文中提及后再插入（先文后图），并且图离正文中提及之处不能太远。每个图都要在正文说明，“如图X所示”。图题的文字中不要出现“图”。

图片中的x、y轴必须有对应单位，变量与单位之间用斜杠隔开，复合单位要用括号括起来，例如： 流量/ (m3·s-1)。插图中的文字和量纲符号应与正文表述一致。图中用符号表示物理量和单位时，采用物理量/单位的形式标记，且物理量的符号用斜体字母表示，单位的符号用正体字母表示，如H/m，μ/（m·s-1）等。

文中插图、照片尽可能提供JPG格式高清原图，并以嵌入格式插入word文档中，段落设为单倍行距。图中文字、字母、数字不能低于正文6号字体大小，字体清晰、准确（用A4纸打印字体清晰可见）。图件要求背景清晰，彩图色彩鲜明，清晰度要求不低于600 dpi。刻度线朝里，不需要辅助线，除必要情形外。各种示意图、数据图、线段图、公式、字母都不可以是截图，需要作者自主制图（应用制图软件）。扫描图片要保证清晰度，不得模糊、有杂点等，必要时需要作者自行修图，以保证印刷效果。

构图要合理、文字大小要相当，避免出现文字太小而坐标又比较大的情况。禁止有阴影、禁止文字压线。作图时，变量、单位的正斜体务必要准确。没有坐标的示意图或流域图要有比例尺。坐标上的刻度线统一向内（是否与前边类似内容复），图例框线省略。
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图1　2001—2022年天津市用水情况信息熵及均衡度曲线（黑体小五，英文字母为6号Times New Roman）
若有分图的情况时，每个分图下方注明分图题，以（a）、（b）、（c）……排序。坐标轴、标值线的画法应规范，标值取值应规整，坐标轴的始末需要有标值线和标值，不可以出现图中数据点超出标值范围的情况。图中横、纵坐标代表的物理量及单位必须注明；曲线图中各条曲线代表的含义尽量用图例说明。若上边框和右边框无数值，则删除上边框和右边框。

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



（a）水资源总量及降水量变化曲线 （宋体六号）              （b）各行政区多年平均水资源量及降水量 

图2　天津市水资源量及降水量变化（黑体小五，英文字母为6号Times New Roman）
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7  结论（宋体四号）
以正文中的实验或考察对象得到的现象、数据的阐述分析为依据，完整、准确、简洁地指出研究所揭示的原理、本文在理论和应用上的价值和进一步深入研究本课题的建议。文中涉及层次叙述，

……

……

参考文献（黑体小五号）
文献正文：宋体小五号，单倍行距；字体中文宋体、英文Times New Roman，在文中按顺序引用。

参考文献不少于20篇，其中英文参考文献不少于3篇，均为近5 a发表。适当加入本刊文献。
期刊

[序号] 作者．题名[J]．期刊名全称，年，卷（期）：起止页码．

[1]
YU Z Y, CHENG Z X, WANG X L, et al. High area-specific capacitance of Co(OH)2/hierarchical nickel/nickel foam supercapacitors and its increase with cycling[J]. Journal of Materials Chemistry A, 2017, 54(5): 61-74.

[2]
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[3] 洪江华. 地铁隧道表面病害视觉检测技术应用综述[J]. 铁道勘察, 2023(1):18-22. (无卷号书写格式)

图书、专著 

[序号] 著者．题名[M]．出版地（城市名）：出版者，出版年．

[4] 广西壮族自治区林业厅．广西自然保护区[M]. 北京：中国林业出版社，1993．

[5] CRAWFPRD W，CORMAN M．Future Libraries：Dreams，Madness & Reality [M]．Chicago：American Library Association，1995．

学位论文 
[序号] 著者．题名[D]．保存地（城市名）：保存者（一般为大学或研究机构），年份． 

[6] 张志祥．间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]．北京：北京大学数学学院，1998．

标准

[序号] 标准提出者. 标准名称：标准代号[S]. 出版地：出版社，出版年.

[7] 国家环保局科技标准司. 土壤环境质量标准：GB15616—1995 [S]．北京：中国标准出版社，1996. 

论文集等专著中的析出文献

析出文献主要责任者．析出文献题名 [C]∥专著主要责任者．专著题名：其他题名信息．版本项．出版地：出版者，出版年：析出文献的页码．

[8] 贾东琴，柯平．面向数字素质的高校图书馆数字服务体系研究[C] //中国图书馆学会. 中国图书馆学会年会论文集:2011年卷．北京:国家图书馆出版社，2011:45-52．
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