[bookmark: pindex1]《海南大学学报（人文社会科学版）》排版格式规范（2023）

本刊自2022年开始启用XML自动排版一体化融合出版平台，排版系统可以自动规范WORD稿件，同步输出PDF、WORD、XML等多格式文本，以下是本刊排版的基本规范，供作者参考。作者来稿不必拘泥于本刊排版规范，但请确保稿件要素齐全，并请在首页提供所有作者的学术简介及联系方式。本刊推荐作者采用CNKI“格式精灵”快速规范化排版。
[bookmark: pindex3]1.文章标题
文章标题（黑体二号居中）一般不超过25个汉字，必要时可加副标题。
[bookmark: pindex5]2.作者及单位名称
[bookmark: pindex6]（1）作者姓名（楷体四号居中），不同单位需在作者名字后上标序号，不同作者间用逗号隔开。例：张三1，李四2。
[bookmark: pindex7]（2）作者单位(宋体小五号居中),填写单位全称、所在省市名及邮政编码单位名称与省市名之间应以逗号“，”分隔，不同单位用分号“；”分隔，其余数据以空格分隔。整个文字数据项用圆括号（）括起，置于作者姓名下方居中。同单位不同二级机构应用ab排序。例：（1.海南大学 a.图书馆， b.档案馆，海南 海口 570228；2.海南师范大学 文学院，海南 海口 571127）。
[bookmark: pindex8]3.摘要及关键词
[bookmark: pindex9]（1）摘要及关键词：[摘要][关键词]字体字号为黑体小五号，其余字体为宋体小五号，左右缩进2字、首行缩进2字。
[bookmark: pindex10]（2）摘要（约300字）是文章主要观点的浓缩，必须简洁明了，具有独立性和自含性。摘要不宜出现评论性的语言，如“本文（文章）和作者认为……”“我们觉得（认为）……”等。
关键词是反映文章主要内容的术语，对文献检索有重要作用。一般每篇文章可选3～5个关键词，多个中文关键词之间以分号隔开。
[bookmark: pindex12]4.中图分类号、文献标志码、文章编号
[bookmark: pindex13]（1）[中图分类号][文献标志码][文章编号]字体字号为黑体小五号，其余字体为宋体小五号，左右缩进2字、首行缩进2字。
[bookmark: pindex14]（2）中图分类号：作者应按照《中国图书馆分类法》准确提供。
[bookmark: pindex15]（3）文献标志码：并按照《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》提供“文献标志码”，具体如下：A——理论与应用研究学术论文；B——理论学习与社会实践总结；C——业务指导与技术管理性文章；D——一般动态性信息；E——文件、资料。
[bookmark: pindex16]5.收稿日期、基金项目、作者简介
[bookmark: pindex17]（1）[收稿日期][基金项目][作者简介][通信作者]字体字号为黑体小五号，其余字体为仿宋小五号，左缩进2字、内容对齐。
[bookmark: pindex18]（2）收稿日期：例：2023-07-01
[bookmark: _GoBack][bookmark: pindex19]（3）基金项目：出基金项目类别及项目编号。获得基金资助的论文应以[基金项目]标明基金项目名称，并在圆括号内注明其项目编号。基金项目课题名称从略。例：[基金项目] 国家社会科学基金重点项目（14AZZ014），置于文章首页的脚注位置。
[bookmark: pindex20]（4）作者简介：列出第一作者信息，可按以下顺序标出简介：姓名(出生年-)，性别，民族（汉族可省略)，籍贯（具体到省市，如：海南海口人），单位（学校、学院/系，以二级单位表示），职称（如讲师，副教授，教授等），学位或在读研究生（如海南大学法学院博士研究生），学科研究（教师系列用“主要从事***研究”；在读生用“研究方向为***”表示）。其他简历可视情略述，由本刊决定是否采用。在简介前加[作者简介]作标识，置于[基金项目]之下。例：王五（1985-），男，苗族，海南海口人，海南大学法学院博士研究生，研究方向为海南自由贸易港法。
[bookmark: pindex21]6.文中标题
力求简短、明确，题末不用标点符号(问号、叹号、省略号除外)。层次不宜超过5级。层次序号可采用一、(一)、1、(1)，不宜用①，以与注释号区别。
[bookmark: pindex23]（1）一级标题：宋体小四号居中，并用“一、”标序。例：一、前言
[bookmark: pindex24]（2）二级标题：黑体五号段首缩进2字，并用“（一）”标序。
[bookmark: pindex25]（3）三级标题：楷体五号段首缩进二字
[bookmark: pindex26]7.正文部分
正文采用宋体五号，段首缩进二字，正文内参考文献序号用[1][2][3]……上标标示。
各段首行缩进2字，序号用“1.”标示。例：1.起源
[bookmark: pindex29]8.公式、图、表格及图
[bookmark: pindex30]（1）公式：建议采用公式编辑器。
[bookmark: pindex31]（2）图：宋体小五号，图文清晰，横纵坐标应有标目、量/单位；插图应有图序和图题，图序用阿拉伯数字标注（图1）；图元注放在图序和图题上方，整图注放在图题后面或者下方。
[bookmark: pindex32]（3）表格：应有表序、表题，采用三线表，表头为黑体小五号，其余数据为宋体小五号，全表居中对齐。
表格的内容切忌与图、文字内容重复。若文字能够清楚说明的，尽量不用图表。
[bookmark: pindex34]9.参考文献
“参考文献”四字宋体+小四，其他宋体小五号用序号[1][2][3]……标序，正文接排。具体格式及细则参照第11、12条。
[bookmark: pindex36]10.英文翻译
将论文前5项（题目，作者名，作者单位，摘要，关键词）翻译成英文，中英文关键词须一一对应。
[bookmark: sys38053][bookmark: sys39051][bookmark: pindex38][bookmark: pindex39]（1）题目：Times New Roman三号 （2）作者姓名：Times New Roman五号（3）作者单位：Times New Roman六号（4）摘要关键词：Times New Roman五号。
[bookmark: pindex40]11.参考文献著录细则
本刊自2022年1月起恢复采用“文末参考文献”注释体例，参照《信息与文献参考文献著录规则》（GB/T7714-2015）规范著录项目及格式，要求著录规范、内容完整，主要著录细则如下：
[bookmark: pindex42]（1）参考文献按照文内出现的顺序用上角标（序号[1][2][3]……）在正文中标注，并与文末参考文献表列示的参考文献序号及出处等信息相对应。
同一文献多处引用的，在正文中均标注首次引用的文献序号（论著类参考文献还须在方括号外表明来源页码，如“为何选择海南建设自由贸易试验区和自由贸易港？”[5]283。此种情况下，文后参考文献表该条中不用再列引文页码）。
同一处引用多篇文献的，须将各篇文献的序号在方括号内全部列出，序号间用逗号“，”分隔。如遇连续序号，可标注起讫序号并用“-”连接。
[bookmark: pindex45]（2）参考文献原则上要求用文献本身的文字录入。
[bookmark: pindex46]（3）参考文献著录项目间的符号均为英文标点符号。
[bookmark: pindex47]（4）责任者在3位以下的应全部列出，3位以上者用“等”（英文文献用“et al.”）。
[bookmark: pindex48]（5）期刊中的年、卷、期、页码的标注格式为：年,卷(期):文章起止页码.缺失相应信息的相应调整格式，如刊发在某期刊2016年第22卷第1期第15-20页的文章，示例1:2016,22(01):15-20.示例2:2016,22:15-20.示例3:2016(01):15-20.
[bookmark: pindex50]12.参考文献著录格式及示例
[bookmark: pindex51]（1）期刊论文
[序号] 主要责任者.文献题名[J].刊名,出版年,卷号(期号):起讫页码.
示例：
[1] 陈众议.秘箓新启:美洲殖民地时期的三大文学奇观[J].海南大学学报(人文社会科学版),2021,39(03):1-11.
[2] 沈涌涛,谭良锋,曾子轩,等.企业慈善捐赠中同群效应及其对融资约束的影响——基于A股上市公司的实证研究[J].海南大学学报(人文社会科学版),2022,40(06):148-158.
[3] 姚树洁,韦开蕾.中国式现代化的本质特征和历史际遇[J/OL].海南大学学报(人文社会科学版):1-12[2023-07-31].DOI:10.15886/j.cnki.hnus.202304.0395.
[4] DOMINGO D，QUANDT T，HEINONEN A，et al. Participatory journalism practices in the media and beyond：An international comparative study of initiatives in online newspapers [J]. Journalism practice,2008,2(03)：326-342.
[bookmark: pindex55]（2）图书
[序号] 主要责任者.书名[M]. 其他责任者(如编者、译者，供选择).版本(第1版不写). 出版地:出版者,出版年:起止页码.
示例：
[1] 张伯伟.全唐五代诗格会考[M].南京:江苏古籍出版社,2002:288.
[2] 孟子正文：卷2[M].和刻本.(日)京都:青萝馆，1781(日本安永九年，清乾隆四十五年):18.
[3] 大卫·科泽.仪式、政治与权力[M].王海洲,译.南京:南京大学出版社,2015:1.
[4] 霍斯尼R K.谷物科学与工艺学原理[M].李庆龙,译. 第2版.北京:中国食品出版社, 1989:15-20.
[5] 侯文顺.高分子物理：高分子材料分析、选择与改性[M/OL].北京：化学工业出版社,2010:119[2012-11-27].http://apabi.lib.pku.edu.cn/usp/pku/pub.mvc?P
id=book.detail＆metaid=m.20111114-HGS-889-0228.
[6] 白书农.植物开花研究[M]//李承森.植物科学进展.北京：高等教育出版社，1998:146-163.
[7] BAKER S K, JACKSON M E. The future of resource sharing[M].New York:The Haworth Press, 1995.
[bookmark: pindex59]（3）报告
[序号] 主要责任者.文献题名[R] .报告地:报告会主办单位,年份.
示例：
[1]中华人民共和国国务院新闻办公室.2015中国国防白皮书:中国的军事战略[R/OL].(2015-05-26)[2018-05-18].http://world.huanqiu.com/hot/2015-05/6
530015.html.
[2] U. S. Department of Transportation Federal Highway Administration. Guidelines for bandling excavated acid-producing materials, PB 91-194001[R]. Springfield: U. S.Department of Commerce National Information Service, 1990.
[bookmark: pindex62]（4）学位论文
[序号] 责任者. 题名[D]. 学位授予地址:学位授予单位,年份.
示例：
[1] 张志祥. 间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]. 北京：北京大学，1998.
[2] CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid oxygen[D]. Berkeley: Univ. of California, 1965.
[bookmark: pindex66]（5）会议论文集(汇编)
[序号] 析出责任者. 析出题名[A].编著者.文集名[C].(供选择项：会议名，会址，开会年.)出版地:出版者,出版年:起止页码.
示例：
[1] 中国社会科学院台湾史研究中心.台湾光复六十五周年暨抗战史实学术研讨会论文集[C].北京:九州出版社, 2012.
[2] 汪学军.中国农业转基因生物研究开发进展与安全管理[C]//国家环境保护总局生物安全管理办公室.中国国家生物安全框架实施国际合作项目研讨会论文集.北京：中国环境科学出版社，2002：22-25.
[3] 韩吉人. 论职工教育的特点[G]//中国职工教育研究会. 职工教育研究论文集. 北京：人民教育出版社，1985：90-99.
[4] BABU B V，NAGAR A K，DEEP K，et al. Proceedings of the Second International Conference on Soft Computing for Problem Solving, December 28-30，2012[C].New Delhi: Springer,2014.
[bookmark: pindex70]（6）专利
[序号] 专利申请者.专利题名[P] .专利国别:专利号,发布日期.
示例：
[1] 刘加林. 多功能一次性压舌板：中国，92214985. 2[P]. 1993-04-14.
[2] 河北绿洲生态环境科技有限公司.一种荒漠化地区生态植被综合培育种植方法：中国，01129210.5[P/OL]. 2001-10-24[2002-05-28].
[3] KOSEKI A, MOMOSE H, KAWAHITO M, et al. Compiler: US, 828402[P/OL]. 2002-05 -25[2002-05-28].
[bookmark: pindex75]（7）国际、国家标准
[序号] 标准代号,标准名称[S] .出版地:出版者,出版年.
示例：
[1] 全国文献工作标准化技术委员会第六分会. GB 6447—86文摘编写规则[S].北京：中国标准出版社，1986.
[bookmark: pindex78]（8）报纸文章
[序号] 析出责任者. 析出题名[N].报纸名,年-月-日(版次).
示例：
[bookmark: bkReivew3051846][1] 中共海南省委关于贯彻落实《海南自由贸易港建设总体方案》的决定[N]. 海南日报,2020-06-15(A01).
[bookmark: pindex81]（9）电子资源(不包括电子专著、电子连续出版物等)
[序号] 主要责任者.电子文献题名[文献类型/载体类型].（发表或更新的日期）[引用日期].电子文献的出版或可获得地址.
示例：
[1]萧钰.出版业信息化迈入快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-15].http://ww
w.creader.com/news/20011219/200112190019.html.
[2] Dublin core metadata element set:version1.1[EB/OL].(2012-06-14)[2014-06-11].
http://dublincore.org/documents/dces/.
[bookmark: pindex86]（10）各种未定义类型的文献
[序号] 主要责任者.文献题名[Z].出版地:出版者,出版年.
1

