《长春工业大学学报》稿件处理流程


























































备注： 1.收稿(刊出最短时间148天(不包括排队等待刊出时间)。因需要一定量的稿件储备，且重点团队稿件、特约稿件、专栏稿件、热点

研究方向稿件等需加急处理(半年内刊出),导致部分稿件待编辑加工需要90天时间或更长，刊出时间会顺序延长。

2.部分需要更换评审专家(拒审、三审、四审等)及需要改后复审，主任、主编审后要求再审的稿件，审稿周期可能延长。    

3.以上时间均为工作日。
1 收稿





编辑部主任初审稿件、按专业分稿，编务登记稿件信息，发收稿通知单











初审退修，填发退修单，返作者修改











与作者联系，给出


修改意见，建议重


新投稿或退稿(2天)





报退，填写退稿通知单








核准退稿(7天)





2 初审





稿件匿名处理，酌情选择外审


专家2~3位，填发审稿意见书











报退





主编/副主编





专家拒审，更换专家








3外审





编辑部主任





送审后20天第一次催审，30天未回者更换专家








组版编辑





意见相左，但确有必要，三审或四审





编辑





4外审退修





不采用，填写退稿通知单





汇总专家意见、编辑意见以及与学报论文格式不符点，填写稿件退修单，送专家复审





编辑录入


录入





编务





5编辑审查





汇集修改稿件、修改说明





整理专家审稿意见书、填写稿件处理单





专家





采编系统粘贴审稿意见，导入修改稿及修改说明





6报主任审查





编辑联系作者修改论文、重审


或者退稿，发送相关通知(5天)





收取版权转让协议





未通过审查





填写稿件审定处理意见





编辑联系作者，


退修或退稿(5天)





7主/副主编审定





检查论文及英文摘要整体质量





论文摘要、中英文对应、通用名称的编辑加工，整文逻辑关系、次序的编辑，前后用词的统一





文字、数字、符号、术语的标准化、规范化





8编辑加工





执行主编的修改意见，作者沟通





参照相关国家标准、稿件编辑加工要点











9排版





遵照稿件排版模版、编辑修改意见、排版工作要点进行排版





一校











二校





查收汇总





填写排版


质量评价表





依据稿件检查要点一览表





10校对








三校











填写稿件清样校对通知单





11发清样








与作者交流





更新稿件内容








清样返回后修改














12录用证明，优先出版








登记版面费








开录用证明





校核作者的详细联系方式、身份证














稿件知网优先出版





检查编辑和实习编辑稿件





指导编辑对稿件的修改 





13审读














14稿件交付





稿件入库





15出版前查新





退稿











稿件查新





 不合格











审定稿件配置





填写编辑工作质量评价表





18出版前校对及修改





查收、汇总





16出版策划、组版





选用稿件、编排出版


时间、页眉、页码











 不合格





17主任审批














查找错误并修改











通读每期论文，查找错误并修改





19付印清样审读











通读每期论文，查找错误





20主任审读














稿件及相关文件存档，


参照存档文件清单





制作审稿费及稿费


支付清单





通知印数、送货地点 











质量把关








安排样书印刷








制作发行目录，统计期刊数据





22样书检查





21蓝样检查











给各检索系统


报送电子版





23出刊、发行、归档








