
论文写作与编排规范 

1. 基本内容：文稿依次包括以下内容：题目、作者姓名、作者单位、摘要、

关键词、中国图书馆分类号、正文、结论、参考文献、英文题名、英文作者名、

英文作者单位、英文摘要和英文关键词，在篇首页脚处注明第一作者/通信作者

简介(姓名、职称、研究方向等)、 基金项目等信息。 

2. 论文题名：中文题名一般不超过 20个汉字，必要时可加副题名，英文题

名应与中文题名相对应；题名应简明、具体、确切，能概括论文要旨，符合编制

题录、索引和检索要求，应避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号及结构式

和公式。 

3. 署名信息：作者署名置于标题下方，中文署名按汉语拼音规范采用姓前名

后，中间空格，双名连写；姓氏字母全部大写，名字首字母大写，其余字母为小

写；外文署名按外文署名规则执行。署名下方同时用括号给出一级单位和二级单

位的全称、所在省名与城市名、邮政编码，并给出对应的英文单位信息。 

4. 摘要：摘要应具有独立性和自明性，以 100～300字为宜；用第三人称阐

明研究的目的、方法、结果和结论，不应出现图表、以及非公知公用的符号、缩

写词语及参考文献号等。  

5. 关键词：关键词应为反映论文主题概念及核心内容的专有名词或词组，选

取 3～8个为宜；关键词要有检索意义，不能使用太泛指的词，尽量从科技文献

出版社出版的《汉语主题词表》中选取；英文摘要和关键词应与中文部分相对应。    



6. 中图分类号、文献标识码：分类号采用《中国图书馆分类法》最新版为标

准，一篇文章可作 1－2种分类；若是 2种分类，主要分类在前，次要分类在后，

中间用“；”隔开。理论与应用研究学术论文（含综述报告）文献标识码采用“A”。 

7. 层次序号：社会科学文章用“一、” “（一）”  “1.”的形式标示；自然科

学文章用“1.” “1.1” “1.1.1” 的形式标示，标题层次序号一般不超过三级。标题

宜简明、精短、句法句式一致，概括性强，一般用名词性词组、短语或短句，

避免叙述式长句。“引言”不编层次序号，也可不以“引言”作标题。 

8. 图表与题名：插图和表格应精选，清晰自明，内容与正文相关，按先文后

图（表）排列；图、表必须标列图题、表题，图题居中置于图案下方，表题居中

置于表格上方；图、表按在正文中出现的顺序编序号，全文只有 1个图或 1个表

时仍为“图 1”或“表 1”，并置于图题、表题前面；坐标曲线图的标目和表格的栏

头涉及量和单位时，采用“量名称/单位符号”格式。 

9. 语言文字：论文的语言文字应规范、简练、通顺，适应该文文体特征，

准确表达论文内容。应尽量消灭不合语法规范的病句及冗赘语句、字词；消灭

错别字，一般文章使用规范简化字，不用繁体字或繁简混用，涉及古代文献的

研究文章使用繁体字要统一使用规则。 

10. 数字的用法：主要参考《GB/T 15835—2011 出版物上数字用法》执行。

注意以下情况：（1）选用阿拉伯数字：a. 计量数字。当数值伴随有计量单位时，

如长度、面积、质量、频率等等，特别是当计量单位以字母表达时，应采用阿拉

伯数字。例如：523.56 km（523.56千米）、5.34 m2（5.34平方米）；b. 编号数字。

在使用数字进行编号的场合，如：210国道、108国道；c. 已定型的含阿拉伯数



宇的词语，如：3G 手机、 G8 峰会、维生素 B12、97 号汽油、“12·5”枪击案。

（2）选用汉字数字： a. 非公历纪年。如：丙寅年十月十五日、腊月二十三 、

八月十五中秋节、秦文公四十四年；b. 概数。如：三四个月、四十五六岁、五六

十年前、几千、一百几十、几万分之一；c. 已定型的含汉字数字的词语。如：四

书五经、星期五、“一二·九”运动。（3）选用阿拉伯数字与汉字数字均可。如果要

突出庄重典雅的表达效果，应使用汉字数字。如：北京时间 2008年 5月 12日 14

时 28分、十一届全国人大一次会议(不写为“11届全国人大 1次会议”)。 （4）  

数值≥4位的整数或小数需分节，如 ：2 500 、 3.141 592 65，四位以内的整数不

分节。 

11. 标点符号：按《GB/T 15834-2011 标点符号用法》规范使用标点符号，

本刊自然科学类文章的句号全篇统一用句点号“.”。注意：标有引号的并列成分（如

短语、简单句）之间、标有书名号的并列成分之间不使用“、”；若有其他成分插

在并列引号之间或并列书名号之间（如引语或书名号后还有括注），应使用“、”。 

12. 计量单位：采用法定单位符号，如 5 m、10 kg、24 h、30～45 d；单位

相同的多个量值并列时，只需标出最末一个量值单位，如：5、10、15、20 min。 

13. 注释与文献：哲学社会科学类论文执行《 CY/T 121—2015 学术出版规

范 注释》，文献引证方式采用注释体例。所有引文出处和释义性说明均放置于当

页脚注中给出，注释序号用①，②……标识，每页单独排序。正文中的注释序号

统一置于包含引文的句子或段落标点符号之后。自然科学类论文执行《GB/T 

7714—2015 信息与文献 参考文献录著规则》，参考文献按正文中引用文献出现

的先后顺序连续编码，在引文末尾右上角用方括号注明，如[1]，[2]，…，参考文



献按在正文中出现的先后次序列于文后。要核实所引文献的真实性和规范性（作

者，年卷期，标题，页码等），修改不规范、不准确的著录；参考文献中标点用

中文全角状态，页码之间连字符统一短横线，按规范编排，参考文献引用日期在

投稿日期之前；参考文献序号、内容与文中一致。 


